 APLIKACIONI OBRAZAC
	Po  Podnosilac zahtjeva
(N (Navesti puni naziv u skladu s rješenjem o registraciji)
	


	NaNaziv projekta
	


	P   Projektna lokacija (kanton)
	


	Uk Ukupni budžet projekta
	


	Traženi iznos sredstava od Ministarstva
	


	 Iznos vlastitih sredstava 
	


	Iz  Iznos sredstava iz drugih izvora
	


	Tr  Trajanje projekta (vremenski period)
	


	Naziv Javnog poziva
	


	A    Adresa podnosioca zahtjeva
	


	Br  Broj telefona/faksa
	


	EEE-mail i broj mobilnog telefona kontakt osobe za ovaj projekat
	


	Osoba ovlaštena za potpisivanje ugovora i izmjena u ime aplikanta
	


	E-mail i broj telefona  ovlaštene osobe 
	


	Web stranica aplikanta
	

	Broj žiro računa aplikanta:
	


	Naziv banke, adresa i mjesto banke
	


	ID broj (Identifikacioni broj poreske uprave) 
	


Podnosilac projekta je odgovoran za dostavu tačnih podataka. Bilo koja promjena adrese, broja telefona, faksa, e-mail-ova ili promjene kontakt i ovlaštene osobe se mora naznačiti u pisanoj formi Ministarstvu. Ministarstvo se neće smatrati odgovornim u slučaju da ne uspije kontaktirati podnosioca projekta.

I. SAŽETAK (maksimalno jedna stranica)
Sažetak napišite nakon što završite sve dijelove aplikacije. Cilj sažetka je da se pruži prikaz cijelog projekta. Treba ga početi sa navođenjem projektnog cilja, njegovim opisom te sa opisom načina na koji se planira postići. Sažetak treba da sadrži informacije o periodu implementacije, ukupni broj korisnika projekta, projektnu lokaciju i ukupni budžet sa iznosom koji se traži kao sufinansiranje od Ministarstva. 

	


II. PODACI O DOSADAŠNJIM AKTIVNOSTIMA (maksimalno jedna stranica)
Navedite Vaše najvažnije projekte realizirane u prethodne tri godine, njihovu finansijsku vrijednost i izvore finansiranja, dosadašnje uspjehe na unutrašnjem i  međunarodnom planu i sl. u oblasti u kojoj aplicirate.
Informacije će biti korištene za procjenu kapaciteta i iskustava u vođenju aktivnosti.

	Naziv projekta:
	

	Lokacija
	Ukupni budžet
	Glavni implementator ili partner
	Donator
	Iznos po donatoru
	Vremenski okvir

	
	
	
	
	
	

	Ciljevi i rezultati projekta
	

	Aktivnosti
	


	Naziv projekta:
	

	Lokacija
	Ukupni budžet
	Glavni implementator ili partner
	Donator
	Iznos po donatoru
	Vremenski okvir

	
	
	
	
	
	

	Ciljevi i rezultati projekta
	

	Aktivnosti
	


Ispod popunite podatke koji se odnose na vaše iskustvo, resurse, izvore finansiranja i zaposlene, te područje djelovanja u oblasti poboljšanja turističke ponude.
	
	Oblast djelovanja
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Dovođenje turista u BIH - Incoming
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Unapređenje turističke i ugostiteljske infrastukture
	
	

	
	


Iskustvo
	
	Godine iskustva
	
	Broj projekata u zadnjih 3 godina
	
	Procjena ukupnog prihoda tokom zadnjih 3 godina u hiljadama KM

	 FORMCHECKBOX 

	Manje od jedne godine
	 FORMCHECKBOX 

	1 do 5
	 FORMCHECKBOX 

	Manje od 1

	 FORMCHECKBOX 

	1 do 3 godine
	 FORMCHECKBOX 

	6 do 10
	 FORMCHECKBOX 

	Od 1 do 5

	 FORMCHECKBOX 

	3 do 5 godina
	 FORMCHECKBOX 

	11 do 20
	 FORMCHECKBOX 

	Od 5 do 20

	 FORMCHECKBOX 

	Preko 5 godina
	 FORMCHECKBOX 

	21 do 50
	 FORMCHECKBOX 

	Od 20 do 50

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	51 do 200
	 FORMCHECKBOX 

	Od 50 do 100

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Preko 200
	 FORMCHECKBOX 

	Od 100 do 300

	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Od 300 do 1.000

	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Preko 1.000


Resursi

Molimo da navedete dole navedene podatke na bazi bilansa stanja i uspjeha vaše firme, obrta (navodite vrijednosti u hiljadama KM)
	Godina
	Ukupni prihod
	Bilans na kraju godine 
	Ukupna dugovanja 
firme,obrta ili udruženja

	Prethodna godina 2017.
	
	
	

	Godina prije prethodne (2016.)
	
	
	


Molimo da označite izvore vaših prihoda u prethodnoj godini (prethodna završena godina) i specifikujete udio u ukupnom budžetu
	
	Izvor
	Iznos
	Procenat (ukupni mora biti 100%)

	 FORMCHECKBOX 

	EU 
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Vlade drugih država
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Institucije BiH
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Entitetska vlada
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Kantonalne vlade
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Lokalne vlasti / općine / gradovi
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Međunarodne organizacije / fondovi
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Privatni sektor / korporacije
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Vlastito ulaganje
	
	

	
	Total
	
	100%


Unesite broj zaposlenih u vašoj firmi ili obrtu na puno radno vrijeme u stalnom radnom odnosu i broj  angažiranih po ugovoru o djelu
	Pozicije
	Broj osoba na puno radno vrijeme u stalnom radnom odnosu
	Ugovor o djelu

	Menadžment
	
	

	Administracija i finansije
	
	

	Programsko osoblje
	
	

	Konsultanti
	
	

	Volonteri
	
	


III. IMPLEMENTIRANJE PROJEKATA PODRŽANIH OD STRANE OVOG MINISTARSTVA (maksimalno pola stranice)
Ukoliko je Vaš prethodni projekat odobren na Javnom pozivu ovog Ministarstva ukratko opišite njegovo realiziranje i uspjeh koji je ostvario.
	


IV. MEĐUNARODNI PARTNERI (maksimalno pola stranice)
Navedite ostvarenu saradnju s međunarodnim partnerima s ciljem ostvarenja projekata koje provodite, ukoliko postoji.
	


V. PODRŠKA

Navedite ministarstva i druge institucije koje preporučuju (podržavaju) projekat, ukoliko je podrška osigurana. 

	1.  ________________________________________________________(Institucija)

Kontakt osoba: ______________________________________________

Telefon / e-mail: _____________________________________________

2.  ________________________________________________________(Institucija)

Kontakt osoba: ______________________________________________

Telefon / e-mail: _____________________________________________




VI. PRIJEDLOG PROJEKTA

Ovdje opišite projektne ciljeve kao i načine na koje želite da ih postignete. Navedeni ciljevi trebaju biti jasno opisani  i postavljeni u vezu sa rezultatima i aktivnostima.

Treba opisati opći cilj projekta koji objašnjava doprinos projekta razvoju turizma u Federaciji BiH u periodu  nakon njegovog završetka, te specifične ciljeve koji podrazumjevaju direktni uticaj projektnih aktivnosti i rezultata na određenu promjenu. 

Projektni cilj (maksima
lno četvrtina stranice)
	


Rezultati i aktivnosti (maksimalno jedna stranica)
Ovdje navedite sve rezultate koje planirate postići tokom projekta koji će dovesti do ostvarivanja projektnog cilja, te sve aktivnosti koje planirate preduzeti. Rezultati i aktivnosti trebaju biti tako numerirani da se vidi koja aktivnost dovodi do kojeg rezultata.

U ovom dijelu opišite učešće i ulogu različitih aktera (partnera, ciljnih grupa, vlasti itd) na provođenje aktivnosti i uticaj na rezultate. 
Ovdje navedite i osnovne resurse (ljudske i materijalne) potrebne za implementaciju aktivnosti i postizanje rezultata.
	


Plan realizacije projekta
U dolje postavljenoj tabeli navedite vremenski okvir za provođenje aktivnosti. 
U planu realizacije projekta navedite najvjerovatnije vrijeme za provođenje aktivnosti a ne najkraće moguće vrijeme. Ukoliko projekat traje duže od jedne godine, ovdje navedite vremenske okvire samo za aktivnosti koje će se provoditi u prvoj godini i kreirajte novu tabelu za drugu godinu.

	
	Mjesec implementacije

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	REZULTAT 1.1 – navesti naziv

	Aktivnost 1.1.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aktivnosti 1.1.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REZULTAT 1.2 – navesti naziv

	Aktivnost 1.2.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aktivnosti 1.2.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REZULTAT 2.1 – navesti naziv

	Aktivnost 2.1.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aktivnosti 2.1.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REZULTAT 2.2 – navesti naziv

	Aktivnost 2.2.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aktivnosti 2.2.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Održivost (maksimalno pola stranice)
Objasnite način na koji će se obezbijediti održivost projektnih rezultata i ciljeva nakon završetka projekta. Ovde možete navesti potrebne naknadne aktivnosti, razvijene strategije, vlasništvo nad projektom, plan komunikacije, i sl. Obratite pažnju na finansijsku održivost, institucionalnu održivost. 
	


	
	
	
	


VII. BUDŽET

Budžet je novčana projekcija projekta. U ovom dijelu opišite sve vrste troškova koje očekujete tokom provođenja projekta, a neophodni su za njegovu implementaciju. Budžet treba u potpunosti da prati navedene aktivnosti u sekciji opis projekta. 

Administrativnim troškovima smatraju se fiksni troškovi firme ili obrta te finansiranje ili su-finansiranje administrativnog osoblja.

Navedite sve relevantne budžetske stavke za ovaj projekat i to na način da za svaku aktivnost posebno procijenite sve troškove uključujući i ljudske resurse. Uključite i  informacije o dodatnim izvorima finansiranja.

	


Prijedlog zatvaranja finansijske konstrukcije u konvertibilnim markama:
	R. br.
	IZVOR FINANSIRANJA
	IZNOS

	1.
	Vlastita sredstva koja se ulažu u aplicirani projekat 
	

	2.
	Sredstva sponzora, donatora
	

	3.
	Sredstva međunarodnih organizacija 
	

	4.
	Sredstva općine 
	

	5.
	Sredstva grada
	

	6.
	Sredstva kantona/županije
	

	7.
	Sredstva FMOIT-a
	

	8
	Sredstva budžeta sa BiH nivoa
	

	9.
	Sredstva iz ostalih izvora 
	

	
	UKUPNO
	


VIII. ZAVRŠNE ODREDBE
Podnosilac zahtjeva potpisivanjem ovog aplikacionog obrasca obavezuje se na sljedeće:
· U roku od 90 dana nakon realiziranja projekta korisnik sredstava dostavit će Ministarstvu  finansijski i narativni izvještaj o utrošku sredstava s kompletnom dokumentacijom kojom dokazuje namjenski utrošak sredstava koja su mu doznačena. 

· Rok za implementaciju projekata je godina dana od dana potpisivanja ugovora sa Ministarstvom odnosno datuma uplate sredstava na račun aplikanta od strane Federalnog ministarstva finansija
· Finansijski izvještaj mora da sadrži pregled ukupno ostvarenih prihoda za realiziranje projekta s iznosima učešća svih sufinansijera uključujući i vlastito učešće, kao i druge prihode (donacije i sl.) ukoliko ih ima.

· Finansijski  izvještaj mora da sadrži i pregled svih troškova vezanih uz realiziranje projekta s orginalima ili ovjerenim kopijama svih navedenih računa i dokumenata na osnovu kojih su izvršena plaćanja.

· U slučaju neispunjavanja ovih uslova korisnik sredstava gubi pravo na dodjelu sredstava naredne 3 godine. Ministarstvo vrši kontrolu nad utroškom odobrenih sredstava  korisnika i preduzima odgovarajuće zakonske mjere u skladu sa utvrđenim činjenicama. 

· Raspored finansijskih sredstava iz različitih izvora mora odgovarati ukupnom budžetu ponuđenog projekta.
· Sve Izjave sa tekstom koje je sačinio FMOIT treba da budu potpisane od strane odgovorne osobe – podnositelja zahtjeva. Sve Izjave izuzev Izjave o korištenim potporama male vrijednosti trebaju biti ovjerene i od strane nadležnih organa. 
· Svi priloženi dokumenti moraju biti izdani od strane nadležnih sudskih ili upravnih organa. Priložena dokumenta ne smiju biti starija od šest (6) mjeseci od dana objavljivanja ovog javnog konkursa u „Službenim novinama Federacije BiH“, osim dokumenata koji se izdaju jednom (uvjerenje o poreznom broju itd.). Ukoliko se radi o kopijama priloženih dokumenata, iste moraju biti ovjerene od strane nadležnih organa. U slučaju da dostavljena dokumentacija nije ovjerena u skladu sa ovom uputom, prijava će biti odbačena.

· Prijedlozi projekata se podnose na jednom od službenih jezika Bosne i Hercegovine. Ručno popunjen obrazac i nepotpune prijave se neće uzeti u razmatranje. Prijave koje nisu kompletno popunjene i koje ne sadrže zahtjevanu dokumentaciju, bit će odbačene i neće biti predmet daljeg razmatranja Komisije za izbor korisnika  grant sredstava
OBRAZAC  ZA BUDŽET (finansijska konstrukcija)
Naziv projekta:    _________________________________________________                                                                                                  Period: _____________________________________________
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